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Krasnik, 21.07.2021r.
Znak Sprawy: 1/7/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 pkt. 1 ust 1 ustawy z dnia
11.09.2019r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz.U.2021.1129) z zastosowaniem zapisow sekcji
6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Fundusz Spéjnosci na lata
2014-2020 z dnia 21.12.2020r. oraz zgodnie z zapisami Instrukcji w sprawie zasad

postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Kradniku (zwanym dalej MOPS).

1. Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kragniku
ul. Grunwaldzka 4 A, 23-204 Krasnik

Tel. 81 825 15 80

2. Przedmiot zamowienia
KOD CPV WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN:

79411000-8 - Ogolne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania

Przedmiotem zamo6wienia jest ustuga Specjalisty ds. organizacji pomocy spotecznej polegajaca
na przeprowadzeniu reorganizacji MOPS na potrzeby projektu pn. ,,WYSOKIE STANDARDY
MOPS W KRASNIKU” nr POWR.02.05.00-00-0347/19 wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020 obejmujacej opracowanie 1 wdrozenie modelu oddzielenia pracy socjalnej

od ustug oraz $wiadczen przyznawanych decyzjg administracyjna w MOPS w Krasniku
1 opracowanie nizej wymienionych dokumentdw tj.:

- nowy Regulamin Organizacyjny MOPS,
- zakresy czynnosci poszezegdlnych pracownikow wg nowego modelu,
- opisy stanowisk pracy,

- wzory dokumentéw do kazdego Stanowiska/Zespotu (wzory dokumentéw fakultatywnych,
w ktérych gromadzone dane beda kompatybilne z systemem POMOST, co umozliwi
odcigzenie od pracy administracyjnej pracownikéw socjalnych poprzez przeniesienie jej do
Zespotu ds. $wiadezen przyznawanych decyzjg oraz wystandaryzowane wzory dokumentow
wykorzystywanych do pracy z klientami MOPS),
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- dokumenty stanowiace podstawe okresowej oceny pracy pracownikow wykonujacych zadania
wg nowego modelu,

- zasady wspdlpracy pomiedzy zespotami i sposobdéw przekazywania informacji pomiedzy
poszczegblnymi pracownikami,

- zasady dokumentowania dziata, wyboru i wypracowania narzedzi do dokumentowania
dziatan w pracy socjalnej,

- instrukcje obiegu dokumentéw w MOPS,
- misja Osrodka,
- zasady opracowywania pakietow ustug i $wiadczen

- inne autorskie dokumenty, zawierajgce rozwigzania organizacyjne, metodyczne oraz
merytoryczne dotyczgce modelu oddzielenia pracy socjalnej od wustug oraz $wiadczen
przyznawanych decyzjg administracyjna w MOPS.

3. Cel zaméwienia i termin realizacji zamoéwienia:

Celem zaméwienia jest wytonienie Specjalisty ds. organizacji pomocy spotecznej, ktory bedzie
odpowiedzialny za realizacje wyzej opisanego przedmiotu zamowienia.

Nie jest dopuszczalne realizowanie zamdwienia przez osoby trzecie — co oznacza ze ustuga
objeta przedmiotem niniejszego zamodwienia musi by¢ wykonana osobiscie przez osobe
wskazana w zalgczniku nr 2 przez Wykonawce sktadajacego oferte.

Zaméwienie musi zostaé zrealizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
24.09.2021r., w ilosci 120 godzin zegarowych.

I. Zakres zadan wykonywanych przez Specjaliste ds. organizacji pomocy spolecznej:

1) Specjalista ds. organizacji pomocy spolecznej bedzie odpowiedzialny za przygotowanie
dokumentéw do wdrozenia reorganizacji w MOPS w Krasniku i przeprowadzenie w tym celu
wstepnej analizy obecnej sytuacji obejmujacej:

a) analize obecnej struktury jednostki i sposobu podziatu zadat MOPS w Krasniku
b) ocene zapotrzebowania na rodzaje ustug pomocy i integracji spoteczne;j

¢) ocene zasobow 1 mozliwosel ich udostgpniania, identyfikacji stabych 1 mocnych stron wraz
z wskazaniem mozliwo$ci podjecia stosownych dziatan,

2) Specjalista ds. organizacji pomocy spolecznej dokona analizy dokumentéw i opracuje
w porozumieniu z kierownikiem MOPS w Krasniku oraz po konsultacjach z pracownikami
MOPS w Krasniku dokumentacje niezbedna do wdrozenia nowego modelu pracy tj. nowy
Regulamin Organizacyjny MOPS, zakresy czynnosci poszczegdlnych pracownikow wg
nowego modelu, opisy stanowisk pracy, wzory dokumentéw do kazdego Stanowiska/Zespoiu
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(wzory dokumentow fakultatywnych, w ktérych gromadzone dane beda kompatybilne z
systemem POMOST, co umozliwi odcigzenie od pracy administracyjnej pracownikow
socjalnych poprzez przeniesienie jej do Zespotu ds. §wiadczen przyznawanych decyzjg oraz
wystandaryzowane wzory dokumentéw wykorzystywanych do pracy z klientami MOPS),
propozycje dokumentéw stanowigcych podstawe okresowej oceny pracy pracownikow
wykonujgcych zadania wg nowego modelu, zasady wspdlpracy pomiedzy zespotami i sposob
przekazywania informacji pomiedzy poszczegdlnymi pracownikami, zasady dokumentowania
dziatan, wyboru 1 wypracowania narzedzi do dokumentowania dzialan w pracy socjalnej,
instrukcje obiegu dokumentéw w MOPS, misje Osrodka, zasady opracowywania pakietéw
ustug 1 $wiadczen, inne autorskie dokumenty, zawierajgce rozwigzania organizacyjne,
metodyczne oraz merytoryczne dotyczace modelu oddzielenia pracy socjalnej od ustug oraz
swiadczen przyznawanych decyzjg administracyjng w jednostkach OPS.

Nowy Regulamin organizacyjny MOPS bedzie obejmowal m.in. zaktualizowane nazwy
komorek organizacyjnych oraz zakresu zadan wykonywanych przez dany Dziat badZ Sekcje.
Zostanie zmieniony i dostosowany do zalozenn projektu zakres zadan Dziatu Pomocy
Srodowiskowe] poprzez przeniesienie do dziatu Realizacji Swiadczen badz Dziatu
Administracyjnego kompetencji administracyjnych i informatycznych tj. Wydawanie na
wniosek podopiecznego zaswiadczen o korzystaniu z pomocy spotecznej czy tez wprowadzanie
na biezgco danych do systemu informatycznego POMOST.

Zmiana Schematu Organizacyjnego bedacego zatgcznikiem do Regulaminu Organizacyjnego
bedzie obejmowata m.in. utworzenie w Dziale Pomocy Srodowiskowej nowej struktury
obejmujgcej wyodrebnione zespoty ds. pracy socjalnej i ustug oraz zespdt ds. swiadczen
przyznawanych decyzja, a takze stanowisko ds. pierwszego kontaktu. Jednoczesnie do w/w
dokumentéw zostang dodane stanowiska specjalistow tj. prawnika 1 mediatora
z wyszczego6lnieniem ich obowigzkow.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajagcemu sporzadzonych ostatecznych
wersji nowych dokumentéw organizacyjnych MOPS w Krasniku w wersji papierowe]
i elektronicznej wraz z pelnig praw autorskich; Wykonawca udzieli Zamawiajacemu wszelkich
niezbednych informacji pomocnych w celu wdrozenia nowego modelu oddzielania pracy
administracyjnej od socjalnej w Miejskim Odrodku Pomocy Spolecznej w Krasniku;

I1. Informacja o warunkach realizacji uslugi:

1) Ustuga bedzie wykonywana w ramach umowy zlecenie (w przypadku osoby fizycznej)/

zlecenia ustugi (w przypadku osoby prawnej lub osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarcza)

2) Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w siedzibie MOPS w Kradniku oraz w formie pracy
zdalne;j.

3) Usluga wymaga umiejetnego wspodtdzialania z pracownikami MOPS w Krasniku oraz
instytucjami, z ktérymi wymagany bedzie kontakt z uwagi na charakter ustugi.
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4) Zamawiajacy powierzy dane osobowe Wykonawey na podstawie odrebnej umowy

powierzenia danych osobowych zgodnie trescia umowy o dofinansowanie projektu
.WYSOKIE STANDARDY MOPS W KRASNIKU".

III. WYMAGANIA I WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Do udzialu w postgpowaniu moga przystapi¢ Wykonawcy spelniajacy tgcznie nastepujace
warunki (niespetnienie warunkéw spowoduje wykluczenie z postepowania):

Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo - przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey a Wykonawcea, polegajace w
szczegblnosci na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spélki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostal okreSlony przez IZ w wytycznych programowych,
¢. peieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub W stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja spelnienia warunkéw: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowil
Formularz oferty wraz z o§wiadczeniem Wykonawcey o braku w/w powigzan (Zalaeznik nr 1)

2. Do udzialu w postgpowaniu mogg przystapi¢ Wykonawcy spelniajacy tacznie nastepujace
warunki (niespelnienie warunkéw spowoduje wykluczenie z postepowania):
a. Posiadajg petng zdolnos¢ do czynnodci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych

b. Nie zostali skazani prawomocnym wyrokiem za umyslnie popelnione przestepstwo
lub przestepstwo skarbowe

Weryfikacja spelnienia warunkéw: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowito
O$wiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych (Zalgeznik nr 4) i O$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za
umyslnie popelnione przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe (Zalgeznik nr 5)

3.Wykonawcy znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia
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Weryfikacja spehienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowic
przedlozone przez Wykonawcg o$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej 1 finansowej
zapewniajgcej wykonanie zaméwienia, (zalgcznik nr 3)

4. Warunek dotyczacy wiedzy i doSwiadezenia:

2)Do udzialu w post¢gpowaniu mogg przystapi¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedna
wiedze 1 do$wiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia,

- j. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
Jest krétszy — w tym okresie, Wykonawca ustugi zrealizowal w sposéb nalezyty co najmniej 1
usiuge polegajaca na przygotowaniu dokumentéw organizacyjnych osrodka pomocy
spolecznej sporzadzonych w celu oddzielenia pracy administracyjnej od socjalnej w oérodku
pomocy spoleczne], zawierajgcych co najmniej Regulamin organizacyjny osrodka pomocy
spotecznej i schemat organizacyjny oraz opis stanowisk pracy/zakreséw obowigzkow
uwzgledniajacych rozdzielenie pracy administracyjnej od socjalnej w ogrodku.

Weryfikacja speinienia warunku: na podstawie informacji przedstawionych dowodéw
nalezytego wykonania ustug (umowy, referencje, protokoly odbioru ustugi lub inne, z ktérych
bedzie jednoznacznie wynikaé nalezyte wykonanie ustugi - dokumenty powinny by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem).

Oferenci, nie spelniajgcy ktéregokolwiek z ww. warunkéw zostana odrzuceni z przyczyn
formalnych.

b) O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcey, ktorzy dysponujg kadrg
Specjalistow ds. organizacji pomocy spolecznej legitymujacych sie odpowiednim
wyksztalceniem i kwalifikacjami, tj. dysponuja eo najmniej 1 Specjalista ds. organizacji
pomocy spolecznej posiadajgcym wyksztalcenie:

- wyzsze zgodne z przedmiotem zamdwienia np. specjalizacja I stopnia w zawodzie pracownik
socjalny lub wyzsze wraz z kwalifikacjami w zakresie organizacji pomocy spoleczne]
potwierdzone dyplomem ukonczonych studiéw podyplomowych w tym zakresie (lub
rownorzednie specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spoteczne;j)

- posiada doswiadczenie w zakresie wdrozenia modelu oddzielenia pracy socjalnej od ustug
oraz $wiadczen przyznawanych decyzja administracyjna w jednostkach OPS:

- znajomos$¢ przepiséw prawnych w tym m.in.: ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy
spotecznej (Dz.U.2021.803 z pézn. zm) , ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity: Dz.U.2019.1282 t.j.), ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o
przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz.U.2021.1249 t.j.)
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Weryfikacja spelmienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedg stanowilty
kserokopie potwierdzonych za zgodno$¢ dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i
kwalifikacje oraz dod$wiadczenie, a takze o$wiadczenia zawarte w Formularzu oferty
(Zalgeznik nr 1)

Powyisze wymogi powinny by¢ spelnione jednoczesénie.

Ocena spelniania warunkdéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajgcego
na zasadzie: spelnia/nie spetnia. W przypadku niespetniania jakiegokolwiek warunku udziatu
w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

IV. Wymagane dokumenty:
1) CV z informacjami o wyksztalceniu i przebiegu pracy zawodowej,

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie w zakresie zgodnym

z przedmiotem zamowienia (dyplom ukonczenia studiow, zaswiadczen o odbytych kursach,
szkoleniach )

3) Formularz oferty wraz z o$wiadczeniem — zatgcznik nr 1

4) Wykaz dos$wiadczenia kadry wskazane] do realizacji ushugi — zalgcznik nr 2 wraz
z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug (umowy, referencje, protokoty
odbioru ustugi lub inne, z ktdrych bedzie jednoznacznie wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi -
dokumenty powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem).

5) o$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajacej wykonanie zamowienia,
(zalgcznik nr 3)

6)Oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych (Zalgcznik nr 4)

7) Oswiadezenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umy$lnie popelnione przestepstwo
lub przestepstwo skarbowe (Zatgcznik nr 5)

8) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla potrzeb procedury wyboru

wykonawey zlecenia ushugi Specjalisty ds. Organizacji Pomocy Spolecznej na rzecz MOPS
Krasnik (Zalacznik nr 6)

9)Pelnomocnictwo do reprezentowania oferenta —jesli dotyczy
10) wzoér umowy (zatgcznik nr 7)

Brak ktéregokolwiek z dokumentéw ujetych w pkt 1-9 lub brak spelnienia wymogu

okreslonego w pkt. I11. 4 bedzie traktowany jako brak formalny powodujacy odrzucenie oferty
na etapie oceny formalne;.

Inne zatgczniki, ktore zostang dotgczone do oferty, wykraczajace poza list¢ wskazang powyzej
— nie beda brane pod uwage w procesie oceny.
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a) Oferta musi by¢ wypelniona w sposéb czytelny w jezyku polskim

b) Wszelakie zmiany w tresci oferty (przekreslenia poprawki, dopiski) powinny by¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawcg, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane
c) Oferta wykonawcy oraz zaltaczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe

upowazniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez
osobg upowazniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy do oferty nalezy dotaczyé
stosowne upowaznienie

d) Wykonawca podaje cene w zi:

W przypadku os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena jednostkowa
powinna obejmowa¢ wszystkie obcigzenia z tytutu skladek ZUS i podatku dochodowego
ptacone od wynagrodzenia przez Wykonawce 1 Zamawiajacego.

W przypadku przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza cena jednostkowa
powinna obejmowaé podatek od towardéw i ustug.

Cena powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

e) Przed uplywem terminu skiadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie musza byé doreczone
Zamawiajgcemu na pismie przed uplywem terminu skladania ofert. Os$wiadczenie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno by¢ ztozone tak jak oferta a koperta zawieraé
dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA” Iub ,, WYCOFANIE”

) Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadza¢ zmian w tredci oferty po uplywie
terminu sktadania ofert

g) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
h) Termin zwigzania oferta: 30 dni

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz.U.2020.1913 t.j.), nie moga byé
udostepnione, czg$¢ oferty, ktéra zawiera te informacje nalezy umiescié w odrebnej kopercie
oznaczonej napisem: ,Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa”. Wykonawca
zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest dolgczyé do oferty pisemne
uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu
udowodnienie spenienia przestanek okreslonych w przywolanym powyzej przepisie, tj., ze
zastrzezona informacja:

l.ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

2.nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,

3.podjeto w stosunku do niej niezbedne dzialania w celu zachowania poufnosci

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych swojej nazwy i adresu, ceny oraz
informacji dotyczacych pozostatych kryteriow oceny ofert.

V. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW
OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA
SPELNIENIE KRYTERIOW OCENY OFERT
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1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostana odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie:

Kryterium Znaczenie Maksymalna liczba punktow,
procentowe | jakie moze otrzymacé oferta
kryterium za dane kryterium

Cena [C] % 60 % 60 punktoéw

Doswiadezenie [D] oséb, ktore beda 40 % 40 punktow

uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia

L. Zasady oceny kryterium "Cena" [C]:

Cena brutto (C) w zt za realizacje zaméwienia— waga: 60% (max. 60 pkt):

W ramach przedmiotowego kryterium maksymalng ilo$é punktéw otrzyma najtafisza oferta
(cena brutto) wedtug wzoru (pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizsza ilosé punktow):
C=(CN:COB)x 60

gdzie:

C — cena brutto

CN — cena najnizsza spos$rdd badanych ofert

COB — cena oferty badanej

II. Zasady oceny kryterium "Dos§wiadczenie 0s6b, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu
zamoéwienia ” [D]- waga: 40% (max. 40 pkt):

W przypadku tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie o0séb skierowanych
do realizacji zaméwienia w postaci udokumentowanej liczby wykonanych ushug
obejmujacych swym zakresem obszar tematyczny tozsamy z przedmiotem zaméwienia,
potwierdzonych na podstawie informacji przedstawionych w zalaczniku nr 2 do niniejszego
Zapytania wraz z dowodami nalezytego wykonania ustug (umowy, referencje, protokoly
odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikaé nalezyte wykonanie ustugi -
dokumenty powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem).

* 1 -2 ushugi: 5 pkt

* 3 - 4 ustugi: 10 pkt
*5-6ushug : 15 pkt
7 - 8 ushug : 20 pkt
*9-10 ushug : 25 pkt
* 11 - 12 ustug: 30 pkt
* 13 -14 ustug: 35 pkt
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* 15 1 wigcej ustug: 40 pkt

III. Ostateczna ocena punktowa oferty:
Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktéw przyznanych w poszczegdlnych podkryteriach otrzyma najwickszg liczbe punktow.
Jezell nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybiera ofert¢ z cena nizszg.

VI. Pozostale Informacje

Procedura ma na celu wybodr najkorzystniejszej oferty, przez ktdrg nalezy rozumiec oferte, ktéra
otrzymata najwigcej punktéw w oparciu o wskazane w postepowaniu kryteria wyboru. Ponadto
w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przewidziang
w budzecie projektu na realizacje uslugi, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é podjecia
negocjacji cenowych z Wykonawes, pod warunkiem, ze zaoferowana cena nie bedzie
przekraczata 125% wartosci przewidzianej w budzecie projektu. W przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczala 125% wartosci przewidzianej w budzecie
projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia rozméw z kolejnymi i ewentualnymi
nastepnymi wykonawcami, ktérego/ych oferta/y otrzymata/y kolejng najwyzszg ilosé punktdw,
przy zatozeniu, ze cena wskazana w te] ofercie/tach nie przekracza 125% wartodci
przewidzianej w budzecie projektu. W przypadku, gdy cena wskazana we wszystkich ofertach
bedzie przekraczata 125% wartosci przewidzianej w budzecie projektu; Zamawiajacy
podejmie negocjacje cenowe z wykonawca.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawcg

Zamawlajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupehienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu skladania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupeieniu
tresci  zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom poprzez niezwloczne
opublikowanie w sposéb tozsamy z publikacjg ogloszenia,

-Wykonawca zobowiagzany jest oznakowaé wszystkie materiaty powstale w ramach realizacji
przedmiotu zaméwienia informacja o wspdtinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach wedlug wytycznych Zamawiajgcego.

-Zamawiajgcy informuje, jezeli zaoferowana cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamdwienia 1 budzi watpliwoséci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajacymi z odrebnych przepisdéw, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcey o udzielenie
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wyjasnien w wyznaczonym terminie, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny,
w szczegllnoscel w zakresie:

a) oszezednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwiazan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdéwienia dostepnych dla
Wykonawcey, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktoérych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;
¢) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;
d) powierzenia wykonania czgsci zaméwienia podwykonawey.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamowienia
powickszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania
lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy zwrdci sie do
Wykonawey o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa wyzej. Obowiazek wykazania, ze oferta
nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawey, ktéry nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnienn wraz ze

ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Wszelkie pytania dotyczace zapytania ofertowego mozna zdawaé wylgcznie droga: pocztows
na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Krasniku ul. Grunwaldzka 4A, 23-204
Krasnik lub na adres e-mail: mops@mops.krasnik.pl

XIII. Forma, miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktadaé:

Osobiscie /drogg pocztows w zamknigtej kopercie w opisie nalezy poda¢: dane prowadzacego
postgpowanie nazwa i adres (Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krasniku ul. Grunwaldzka
4A, 23-204) oraz dane sktadajacego oferte (nazwa i adres), a takze zawrzeé opis ,, Oferta na
ustuge Specjalisty ds. organizacji pomocy spolecznej polegajgca na przeprowadzeniu
reorganizacji MOPS na potrzeby projektu pn. ,, WYSOKIE STANDARDY MOPS
W KRASNIKU” Nie otwieraé przed dniem 29.07.2021 godz.9:00 na adres: Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krasniku , ul. Grunwaldzka 4A, 23-204 Krasnik

lub Drogg elektroniczng (skan dokumentacji w formacie PDF) na adres e-mail:
mops(@mops.krasnik.pl W temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisaé: ,.Oferta na ustuge
Specjalisty ds. organizacji pomocy spolecznej polegajaca na przeprowadzeniu reorganizacji
MOPS na potrzeby projektu pn. ,, WYSOKIE STANDARDY MOPS W KRASNIKU”

W przypadku wyboru oferty nadestanej droga elektroniczng, Wykonawca winien jest
dostarczy¢ Zamawiajgcemu oryginat oferty wraz z zatacznikami, w terminie do 5 dni roboczych
od momentu uzyskania informacji potwierdzajacej jej wybér;
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Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia: Agnieszka Zbytniewska

1. Termin skladania ofert: do dnia 29.07.2021r.” godz.9:00

2. Decyduje data i godzina wplywu. Oferty dostarczone po terminie nie beda
rozpatrywane. Oferty ztozone na niniejsze zapytanie ofertowe nie beda podlegaty
zwrotowl do Oferenta;

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
internetowe] Os$rodka oraz na tablicy informacyjnej Miejsko Osrodka Pomocy Spotecznej
w Krasniku.

Projekt pn. .. WYSOKIE STANDARDY MOPS W KRASNIKU™ nr POWR.02.05.00-00-0347/19 wspétfinansowany ze
érodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw(j 2014-2020




Fundusze T ‘ . . ]
jski lita Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospo ni
ﬁ Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Zalacznik nr 1

Formularz Oferty Wykonawcy
Na realizacje zamowienia obejmujacego realizacje ustugi Specjalisty ds. organizacji pomocy
spolecznej polegajgca na przeprowadzeniu reorganizacji MOPS na potrzeby projektu pn.
JWYSOKIE STANDARDY MOPS W KRASNIKU” nr POWR.02.05.00-00-0347/19

wspoHinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

DANE WYKONAWCY:

Nazwa firmy Wykonawcy:

skierowany do: Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Krasniku

Nawigzujgc do zapytania ofertowego dotyczacego wyceny ustug Specjalisty ds. organizacji
pomocy spoleczne] na potrzeby projektu pn. ,,WYSOKIE STANDARDY MOPS W
KRASNIKU” nr POWR.02.05.00-00-0347/19 wspélfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd] 2014-
2020, sktadam nastepujgcy oferte:

Wykonawca podaje cene w 7i:

Cena ofertowa za realizacje caloSel ushugl ....o.cvvevvviamimisimimessives zt brutto wraz ze
sktadkami ZUS placonymi przez Zamawiajacego lub brutto*
a1 U

.......................................................................................................................................... ztotych)

*niewlasciwe skresli¢
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Skladajac oferte oswiadczam, ze:

. Nie jestem powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo - przez powigzania

kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym

lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

lub osobami  wykonujgcymi w  imieniu Zamawiajgcego  czynnoscl  zwigzane

z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawces,

nolegajace w szczegdlnosel na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spédtki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c. pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

. Zapoznalem si¢ z trescig zapytania ofertowego 1 przyjalem wszystkie wymienione w nim

warunki.

. Posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy

nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnier.

. Posiadam/zatrudniam Specjaliste/jestem Specjalista®, ktéry posiada wyksztalcenie 1

do$wiadczenie w realizacji ustug objetych przedmiotem zamdwienia, okre§lone w pkt I11. 4
Warunek dotyczgcy wiedzy i do§wiadczenia:

- wyksztatcenie wyzsze zgodne z przedmiotem zamdwienia np. specjalizacja II stopnia w
zawodzie pracownik socjalny lub wyzsze wraz z kwalifikacjami w zakresie organizacji
pomocy spolecznej potwierdzone dyplomem ukonczonych studiow podyplomowych w tym
zakresie (lub réwnorzednie specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spotecznej)

- do$wiadczenie w zakresie wdrozenia modelu oddzielenia pracy socjalnej od ushug oraz
$wiadczen przyznawanych decyzjg administracyjng w jednostkach OPS;

- znajomo$¢ przepiséw prawnych w tym m.in.: ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy
spolecznej (Dz.U.2021.803 z pdézn. zm) , ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity: Dz.U.2019.1282 t;].), ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o
przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz.U.2021.1249 t.j.)

. Dysponuje potencjalem 1 do$wiadczeniem gwarantujacym wykonanie zamodwienia,

zgodnym z wymogami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym w pkt III. WYMAGANIA 1
WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Nie orzeczono wobec mnie tytulem S$rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ o

zamdwienia publiczne.

. Przyjmuje do wiadomoéci, iz Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji

przedstawionych przez Wykonawce, w tym wezwania Wykonawcy do przedlozenia
dokumentdw potwierdzajgcych przedstawione w ofercie informacje.
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8. Deklaruje gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym
ustalonych przez Zamawiajacego.

9. Gwarantujemy, ze ceny wskazane w ofercie sg cenami stalymi w okresie obowigzywania
umowy z Zamawiajacym 1 nie beda podlegaly zmianie i waloryzacji. Zawieraja one
wszystkie koszty konieczne do prawidlowego zrealizowania zamowienia;

10.  Uwazam si¢ za zwigzanego/g niniejszg oferta w terminie 30 dni od dnia uplywu
ostatecznego terminu sktadania ofert 1 zobowigzuje sie¢ do wykonania zamowienia w
terminie podanym przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Krasniku.

11.  Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze dane zawarte w ofercie beda przetwarzane do
celéw zwigzanych z niniejszym postepowaniem i ewentualnym zawarciem umowy na
realizacje zamowienia, w takim zakresie, w jakim jest to niezbgdne dla jego nalezytego
zrealizowania (m.in., zamieszczenia tych danych 1 ich upublicznienia w protokole wyboru,
upublicznienie na stronie intermetowe] Zamawiajacego/tablicy ogltoszen/BIP).

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

Oferte 1 wszelkie oswiadczenia sktadamy $wiadomi odpowiedzialnos$ci karnej z art. 297 §
kodeksu karnego

(data 1 piecze¢ firmowa/imienna i podpis
czytelny osoby uprawnionej do
reprezentowania Oferenta)
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Zalacznik nr 2
Wykaz zrealizowanego wsparcia w zakresie
ustug Specjalisty ds. organizacji pomocy spoteczne]

IMIE I NAZWISKO SPECJALISTY DS. ORGANIZACJI POMOCY SPOLECZNEJ

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ZLECENIODAWCA/
PRACODAWCA Zakres przeprowadzonej .
; s Termin
L (nazwa, adres, dane | ustugi  Specjalisty  ds. lizacii
#h kontaktowe) ma  rzecz, | organizacji pomocy ZZ;I“]:? #
ktérego bylo prowadzona | spolecznej =
byla ushuga;
Iie
2.
T
4,
5%

*nalezy dodac tyle wierszy ile bedzie potrzebne
Zalgezniki:

a) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem

b) CV;

¢) wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug (umowy, referencje,
protokoty odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikaé nalezyte wykonanie

ustugi- dokumenty powinny byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem).

--------------------------------------------------------

(data i podpis Oferenta)
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Zalacznik nr 3

Oswiadczenie dotyczace sytuacji finansowej i ekonomicznej

OSWIADCZENIE

W zwigzku z uczestnictwem w postgpowaniu ofertowym na wybér wykonawey ustug
Specjalisty ds. organizacji pomocy spolecznej na potrzeby projektu pn. ,,WYSOKIE
STANDARDY MOPS W KRASNIKU” nr POWR.02.05.00-00-0347/19 oraz majac
$wiadomo$¢ odpowiedzialnosci karnej z tytulu sktadania falszywych o$wiadczed w celu
uzyskania zamowienia oraz z art. 2331297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny
(Dz. U. 22020 r. poz. 1444 7z dnia 25.08.2020 ze zm) o§wiadczamy, ze Oferent (pelna nazwa
oferenta i adres siedziby )

znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
Niniejszym o$wiadczam/y iz:

o Wobec Oferenta nie jest prowadzone zadne postepowanie egzekucyjne i nie ogloszono
upadlosci,

e Nie zalegamy z oplaceniem podatkéw, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,
spoleczne

e Nie wydano wobec mnie  prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

o Dysponuje wystarczajgcymi §rodkami finansowymi adekwatnymi do ztozonej przeze
mnie oferty cenowej na wykonanie przedmiotu zaméwienia, ktére zostana przeze mnie
zaangazowane w celu prawidlowej 1 terminowej realizacji przedmiotu umowy zawartej

z Zamawiajgcym w szczegolnosci do finansowania pracy oséb zaangazowanych do
realizacji zamowienia;

Miejscowosc, data Podpis(-y) osoby(osdb) oferenta lub 0s6b
upowaznionych do reprezentowania Oferenta
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Zatacznik nr 4

Oswiadczenie o posiadaniu zdolno$ci do czynnoéci prawnych
i korzystaniu z pelni praw publicznych

Oswiadczam, ze nie posiadam / posiadam™) pelng zdolnos$¢ do czynnoséci prawnych
oraz korzystania z pelni praw publicznych.

Niniejsze o$wiadczenie sktadam pouczony/-a o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu |
‘Karnego — ,,Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub w
innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”.

*) niepotrzebne skresli¢

Data i czytelny podpis
Oferenta
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Zalacznik nr 5

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem
za umyS§lnie popelnione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe

Oswiadczam, Ze nie bylem/-am skazany/-a prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Niniejsze o$wiadczenie sktadam pouczony/-a o odpowiedzialnoéci karnej z art. 233 Kodeksu
Karnego — ,,Kto, skiadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sadowym lub w
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”.

Data i czytelny podpis
Oferenta
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Zalacznik 6

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
dla potrzeb procedury wyboru wykonawcy zlecenia ustugi

Specjalisty ds. Organizacji Pomocy Spolecznej na rzecz MOPS Krasnik

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) — informujemy o zasadach
przetwarzania danych osobowych:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Krasniku w ktérego imieniu dziata Zespot Interdyscyplinamy ds. Przeciwdziatania Przemocy
w Rodzinie w Miescie Krasniku, przy ul. Grunwaldzka 4a, 23-204 Krasnik: tel. 81 825-1 5-80,
email: mops@mops.krasnik.pl .

2. Jedli majg Panstwo pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych
w zakresie dzialania MOPS, a takze przyshigujacych uprawnien, moga sie Panstwo
kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: e-mail: lod@rodoconsulting.eu, tel.:
501-470-633.

3. Administrator przetwarzal bedzie Pafistwa dane osobowe dla potrzeb procedury wyboru

wykonawcy ustugi Specjalisty ds. Organizacji Pomocy Spolecznej na rzecz MOPS oraz art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg byé:

- organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce
na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z
przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa,

» podmioty, ktére przetwarzajg Pafistwa dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
podmioty przetwarzajgce)

5. Panistwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa.

6. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie
Panstwa danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pafstwa danych osobowych przyshugujg Panistwa uprawnienia:
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a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych
(na zasadach okre$lonych w art. 15 RODO),

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych —w przypadku gdy
dane sg nieprawidlowe lub niekompletne (na zasadach okreslonych w art. 16 RODO),

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych, tzw. prawo do bycia zapomnianym,
(na zasadach okreslonych w art. 17 RODO),

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (na zasadach
okreslonych w art. 18 RODQ),

e) prawo do przenoszenia danych (na zasadach okreslonych w art. 20 RODQ),

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (na zasadach okreslonych w art. 21
RODO).

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pafistwu prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnosé
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowigzujagcym
prawem.

9. Konsekwencjg niepodania przez Panstwa danych osobowych bedzie brak mozliwosci
wykonania zlecenia na rzecz MOPS.

10. Pafistwa dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, nie beda profilowane
oraz nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacii miedzynarodowe;.

Zapoznatem/am sie z klauzula informacyjng :
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